Zalacznik do Uchwaty Nr 215/4325/20
Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie z dnia 27 pazdziernika 2020 r.

Eﬂ?g e o Rzeczpospolita Unia Europejska
Wi P€) x . - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
iedza Edukacja Rozwdj

REGULAMIN UCZESTNICTWA JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z TERENU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
W PROJEKCIE
pn. ,,Wysokie standardy obstugi inwestora w samorzadach wojewddztwa podkarpackiego”

§1
Stownik regulaminu
1. PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.
2. Instytucja Zarzadzajgca — Minister Rozwoju.
3. Instytucja Posredniczgca — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji.
4. JST - jednostka samorzadu terytorialnego z wojewddztwa podkarpackiego.

5. grupa docelowa — jednostki samorzadu terytorialnego wojewddztwa podkarpackiego oraz ich
pracownicy, ktdrzy spetniajg wymogi rekrutacji i zostali zakwalifikowani do udziatu w
projekcie.

6. kadra kierownicza — wojt, burmistrz, prezydent miasta albo ich zastepca, starosta oraz
cztonkowie zarzadu powiatu, marszatek oraz cztonkowie zarzadu, inne stanowiska np. dla
gminy ktdrej kierownictwo jest jednoosobowe - sekretarz lub skarbnik gminy, a takze
stanowiska ktdre posiadajg stosowne petnomocnictwa do wykonywania zadan co do zasady
przypisanych kierownictwu jednostki samorzadu terytorialnego tj. petnomocnictwa do
reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego i podejmowania decyzji w imieniu
kierownictwa JST w zakresie obstugi inwestora.

7. pracownik urzedu - pracownik samorzadowy zatrudniony w jednostce samorzadu
terytorialnego na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach
samorzgdowych.

8. Projekt — ,Standardy obstugi inwestora w samorzgdach wojewddztwa podkarpackiego”
wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020 — Priorytet |l
,Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji”; Dziatanie 2.18
»Wysokiej jakosci ustugi administracyjne”.

9. standardy obstugi inwestora — opis wymogow sktadajacych sie na standardy obstugi
inwestora zawarte w podreczniku pn. ,Standardy obstugi inwestora — podrecznik gminny”,
stanowigcy zatgcznik nr 17 do Regulaminu Konkursu nr POWR.02.18.00-1P.01-00-004/18 w
ramach 2 Osi priorytetowej Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i
edukacji Dziatania 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj.
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Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
miasto Srednie — nastepujgce miasta: Debica, Mielec, Przeworsk, Tarnobrzeg, Jarostaw, Jasto,

Krosno, tancut, Nisko, Przemysl, Ropczyce, Sanok, Stalowa Wola wskazane w , Liscie miast
Srednich w poszczegdlnych wojewdédztwach”, stanowigcej zatacznik nr 18 do Regulaminu
Konkursu nr POWR.02.18.00-IP.01-00-004/18 w ramach 2 Osi priorytetowe] Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji Dziatania 2.18 Wysokiej jakosci ustugi
administracyjne Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;j.

uczestnik projektu — kadra kierownicza oraz pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego
zakwalifikowani do uczestnictwa w projekcie.

oferta inwestycyjna — oferta typu greenfield (teren zielony) lub brownfield (obiekt
przemystowy) przeznaczona pod dziatalnos¢ przemystowg, ustugowa, magazynows,
mieszkaniowg (developerska), turystyczng lub handlowg kierowang do przedsiebiorcy.

Beneficjent/Lider projektu — Wojewddztwo Podkarpackie, projekt realizowany przez
Departament  Rozwoju  Regionalnego  Urzedu  Marszatkowskiego  Wojewddztwa
Podkarpackiego (UMWP),

Partner — Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. (RARR S.A.), realizujgca projekt we
wspotpracy z Liderem.

strony internetowe — strona internetowa Podkarpackiego Centrum Obstugi Inwestoréow
i Eksporteréw: https://podkarpackie.trade.gov.pl/pl/ oraz strona internetowa RARR S.A.
www.rarr.rzeszow.pl

regulamin - regulamin uczestnictwa jednostek samorzadu terytorialnego wojewddztwa
podkarpackiego w projekcie ,Wysokie Standardy obstugi inwestora w samorzgdach
wojewddztwa podkarpackiego”

§2
Postanowienia ogéine

Niniejszy regulamin zostat przygotowany na potrzeby projektu , Wysokie Standardy obstugi
inwestora w samorzgdach wojewddztwa podkarpackiego”, realizowanego przez
Wojewddztwo Podkarpackie we wspdtpracy z partnerem, RARR S.A. na podstawie umowy o
dofinansowanie projektu nr: POWR.02.18.00-00-0013/19 z dnia 5 lutego 2020r. zawartej
pomiedzy Wojewddztwem Podkarpackim a Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji.

. Projekt jest wspoétfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego — Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014- 2020.
Okres realizacji projektu: 01.01.2020 — 30.09.2022.

Celem Projektu jest podniesienie jakosci obstugi inwestora w JST poprzez objecie
kompleksowym  programem szkoleniowo — doradczym uczestnikébw  projektu
w zakresie obstugi inwestora oraz wdrozenie lub zmodernizowanie w grupie docelowej
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procedur wspdtpracy z inwestorem, rozwigzan podnoszacych atrakcyjnos¢ inwestycyjng JST,
w szczegblnosci przygotowanie, upowszechnianie, aktualizacje informacji o ofercie
inwestycyjnej JST.

%]

. Projekt obejmuje dziatania:

szkolenia — zakres tematyczny szkolen obejmuje zagadnienia dot. standardéw obstugi
inwestora, niezbedne do uzyskania kompetencji specjalistycznych w zakresie obstugi
inwestora w JST. Szkolenia przeprowadzone zostang dla przedstawicieli kadry kierowniczej
oraz pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego z wojewddztwa podkarpackiego.

doradztwo indywidualne — wsparcie udzielone JST przez pracownikébw UMWP i RARR S.A.
polegajgce na wspdétpracy m.in. przy opracowaniu lub zmodernizowaniu oferty inwestycyjnej
na podstawie przyjetego w projekcie standardu, przygotowaniu lub zmodernizowaniu
zawartosci strony www prezentujgcej oferte inwestycyjng gminy, opracowaniu materiatéw
promocyjnych i informacyjnych dotyczacych oferty inwestycyjne;j.

Wdrozenie/zmodernizowanie w JST standardéw obstugi inwestora tj. wymogdw zawartych w
podreczniku ,,Standardy obstugi inwestora — podrecznik gminny”.

o

Kazdy etap realizacji projektu przebiega zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym niedyskryminacji oséb niepetnosprawnych, a takze réwnosci szans kobiet i mezczyzn
zgodnie z wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

7. Na potrzeby realizacji projektu zostaty uruchomione biura projektu:

1) Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego, Al. Cieplinskiego 4, pok. 239f, 239h, 35-
010 Rzeszéw, tel. 17 747-68-09, coie@podkarpackie.pl, czynne od poniedziatku do pigtku w

godzinach 7:30 — 15:30, ktdre jest gtdwnym biurem projektu.
Osoby do kontaktu:

a) Katarzyna Schab: k.schab@podkarpackie.pl, tel. 17 773 60 14

b) Mateusz Krzywiecki: m.krzywiecki@podkarpackie.pl, tel. 17 773 60 14

c) Bogumita Rakszawska-Marcinowska: m.rakszawska@podkarpackie.pl, tel. 17 747 63 17

oraz

2) RARR S.A., Inkubator Technologiczny Podkarpackiego Parku Naukowo-Technologicznego wraz
z Dziatem Zarzadzania PPN-T AEROPOLIS, Jasionka 954, 36-002 Jasionka, pok. 115, tel.
17 773 68 53, coi@rarr.rzeszow.pl, czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 —
15:30.
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Osoby do kontaktu:

a) Michat Rzucidto: mrzucidlo@rarr.rzeszow.pl, tel. 17 773 68 53

b) Matgorzata Patro-Zagaja: mpatro@rarr.rzeszow.pl, tel. 17 773 68 32

c) Mateusz Klimczak: mklimczak@rarr.rzeszow.pl, tel. 17 773 68 43

d) Agata Kubas: akubas@rarr.rzeszow.pl, tel. 17 773 68 32

8. Regulamin wraz z zatgcznikami jest dostepny na stronach internetowych.
§3
Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja ma charakter jawny i otwarty i prowadzona jest ws$réd wszystkich JST z terenu
wojewoédztwa podkarpackiego w sposéb zapewniajgcy wszystkim rowne szanse uczestnictwa
w projekcie.

2. Informacja o rozpoczeciu rekrutacji zostanie przestana do wszystkich JST za posrednictwem
poczty tradycyjnej, elektronicznej, jak réwniez zostanie zamieszczona na stronach internetowych
https://podkarpackie.trade.gov.pl/pl/; www.rarr.rzeszow.pl; www.coi.rzeszow.pl

3. Naboér zgtoszen do udziatu w projekcie prowadzg, w trybie ciggtym, UMWP i RARR S.A. w
terminie od pazdziernika 2020 do maksymalnie marca 2022. Nabdér moze zosta¢ zamkniety
wczesniej jezeli ilosé poprawnie nadestanych zgtoszern wyczerpie dostepny limit okreslone we
whniosku o dofinansowanie projektu bedacego zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie
projektu. Do udziatu w projekcie mogg zgtosi¢ sie JST zainteresowane wytgcznie wsparciem
szkoleniowym jak réwniez, wsparciem szkoleniowym i wdrozeniowym. JST na etapie zgtaszania
udziatu beda mogty wybraé czy zgtaszajg chec skorzystania z obu form wsparcia (wsparcie
szkoleniowe i wdrozeniowe), czy tez tylko ze wsparcia szkoleniowego, nie jest mozliwe wziecie
udziatu tylko we wsparciu wdrozeniowym.

4. Kazda JST moze zgtosi¢ do udziatu w projekcie jedng osobe z kadry kierowniczej oraz
maksymalnie dwéch pracownikéw JST odpowiedzialnych za dziatania z zakresu obstugi
inwestorow/przedsiebiorcow. O tym, czy w szkoleniach dla pracownikéw merytorycznych bedzie
mogto wzigc udziat 2 pracownikéw zdecyduje dostepnosé miejsc.

5. Osobami uprawnionymi do zgtoszenia JST do udziatu w projekcie sg prezydent miasta, burmistrz,
wojt, marszatek, starosta i ich zastepcy.

6. Zgtoszenie JST do udziatu w projekcie nastepuje poprzez ztozenie do UMWP lub RARR S.A.
dokumentacji rekrutacyjnej obejmujgce;j:

a) w przypadku wsparcia szkoleniowego

1) Formularz zgtoszeniowy JST, stanowigcy Zatgcznik nr 1
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10.

11.

12.

13.

2) Deklaracje uczestnictwa kadry kierowniczej, stanowigca Zatgcznik nr 2
3) Deklaracje uczestnictwa pracownika urzedu , stanowigca Zatgcznik nr 3
4) Oswiadczenie uczestnika projektu, stanowigce Zatgcznik nr 4

5) Formularz zgtoszeniowy Uczestnika projektu, stanowigcy Zatgcznik nr 5

b) w przypadku wsparcia szkoleniowego i wdrozeniowego, wszystkie dokumenty wymienione w
§ 3 pkt 8 a oraz:

1) Opis terenu inwestycyjnego, stanowigcy Zatacznik nr 7

Wypetnione dokumenty rekrutacyjne nalezy przesta¢ w formie skanu na skrzynke e-mail:
coie@podkarpackie.pl (biuro projektu w UMWP) lub coi@rarr.rzeszow.pl (biuro projektu w

RARR S.A.) lub za posrednictwem poczty tradycyjnej do jednego z biur projektu.

Kandydaci, przed przestaniem dokumentacji rekrutacyjnej majg obowigzek zapoznaé sie
z niniejszym regulaminem. Przystgpienie kandydata do procesu rekrutacji jest rGwnoznaczne
z zaakceptowaniem postanowien niniejszego regulaminu.

Przestanie dokumentéw rekrutacyjnych nie jest réwnoznaczne z zakwalifikowaniem sie JST
do udziatu w projekcie.

Do udziatu w czesci projektu stanowigcej wsparcie wdrozeniowe zostanie zakwalifikowanych 37*
JST, ktére uzyskajg najwyzszg liczbe punktéw podczas rekrutacji. Do wsparcia wdrozeniowego
zakwalifikujg sie w pierwszej kolejnosci JST, ktére uzyskajg najwyzszg liczbe punktéw w obszarze
ofert inwestycyjnych max. 2,5 pkt. Za 1 oferte posiadajgca wszystkie wymienione w Zatgczniku
nr 7 wymagania JST otrzyma 1 pkt., za kazdg kolejng 0,5 pkt.. przy czym jesli oferty nie beda
spetniaé, wszystkich wymagan, zgodnie z wymienionym Zatgcznikiem nr 7, nie moga otrzymac 1
pkt., tylko 0,5 pkt. Oferty o matym stopniu przygotowania pod inwestoréw nie bedg odrzucana
ale mogg dostac tylko 0,5 pkt. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw przez kilka
JST, liczy¢ sie bedzie kolejnos¢ zgtoszen.

W przypadku zgtoszenia sie do projektu wiekszej liczby JST zostanie stworzona lista rezerwowa.

Beneficjent dopuszcza mozliwo$é udzielenia wsparcia w projekcie wiekszej liczbie JST niz grupa
docelowa pod warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych.

UMWP lub RARR S.A. powiadomi JST o zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie droga
elektronicznga. Informacja o wynikach rekrutacji w postaci listy JST zakwalifikowanych do udziatu
w projekcie zostanie zamieszczona rowniez na stronach internetowych.

! Lider projektu zastrzega sobie mozliwo$é zwiekszenia liczby JST zakwalifikowanych do wsparcia

wdrozeniowego.
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14.

15.

16.

Po otrzymaniu informacji o zakwalifikowaniu sie do udziatu w projekcie, JST zobowigzana jest do
przestania do UMWP/RARR S.A., oryginatow dokumentacji rekrutacyjnej wskazanej w ust. 6
w terminie 14 dni od otrzymania informacji o zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie.

Uczestnik projektu zobowigzany jest do przekazania UMWP/RARR S.A. formularza
zgtoszeniowego uczestnika projektu stanowigcego Zatgcznik nr 5 do Regulaminu po podaniu
informacji o wyniku rekrutacji, nie pdzniej jednak niz w dniu rozpoczecia pierwszego szkolenia.

Przestana przez JST dokumentacja rekrutacyjna nie podlega zwrotowi.
§4
Organizacja Projektu
Zasady organizacji szkolen:

1) szkolenia bedy odbywaty sie w terminach i miejscach zgodnie z harmonogramem szkolen
obejmujacym tematyke, liczbe godzin, terminy i miejsca szkolern podanym do wiadomosci
uczestnikom projektu

2) harmonogram szkolen oraz wszelkie informacje zwigzane z ich realizacjg beda przekazywane
uczestnikom projektu przez droge mailowg oraz udostepnione na stronach internetowych;

3) szkolenia bedgy odbywac¢ sie w dni robocze miedzy 8.00 a 16.00 na terenie woj.
podkarpackiego;

4) kadra kierownicza i pracownicy urzedu szkoleni bedg w osobnych modutach szkoleniowych;

5) grupa szkoleniowa bedzie liczy¢ maksymalnie 15 osdb, przy czym w uzasadnionych
przypadkach liczebnos$¢ grupy moze ulec zmianie;

6) kadra kierownicza zostanie objeta szesciodniowym programem szkoleniowym (cztery dni
szkolen stacjonarnych/on-line oraz dwudniowa wizyta studyjna); pracownicy JST zostang
objeci szesciodniowym programem szkoleniowym (sze$¢ dni szkolen stacjonarnych/on-line);

7) w przypadku kadry kierowniczej dopuszcza sie mozliwos¢ nieobecnosci w trakcie 2 dni
szkoleniowych; w przypadku pracownikéw urzedu dopuszcza sie mozliwo$¢ nieobecnosci
w trakcie 1 dnia szkoleniowego;

8) uczestnik projektu zobowigzany jest do poinformowania o swojej nieobecnosci
na szkoleniu na co najmniej 2 dni przed planowanym terminem szkolenia;

9) w przypadku nieobecnosci na zajeciach uczestnik projektu zobowigzany jest do
samodzielnego zrealizowania materiatu bedacego przedmiotem opuszczonych zaje¢ na
podstawie przekazanych materiatdow szkoleniowych;

10) w sytuacjach, ktérych nie mozina byto przewidzie¢ na etapie rekrutacji zwigzanych ze
zmianami kadrowymi w urzedzie, JST jest zobligowana do wyznaczenia kolejnego uczestnika
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projektu, ktory jest zobowigzany do ztozenia dokumentacji rekrutacyjnej o ktérej mowa
w § 3 pkt. 9 oraz Zatagcznika nr 5;

11) po zakonczeniu szkolen uczestnicy projektu otrzymajg zaswiadczenie o zakoniczonym cyklu
szkolen.

2. Zasady organizacji doradztwa indywidualnego:

1) doradztwo indywidualne prowadzg pracownicy UMWP i RARR S.A. wyznaczeni do realizacji
zadan w projekcie.

2) doradztwo indywidualne bedzie odbywato sie w terminach uzgodnionych telefonicznie lub
drogg mailowg z uczestnikami projektu;

3) doradztwo bedzie odbywac sie w siedzibach urzedéw lub biurach projektu, badz poprzez
ogolnodostepne srodki komunikacji elektronicznej;

4) w przypadku gdy uczestnikami projektu sg osoby posiadajgce orzeczenie o
niepetnosprawnosci doradztwo indywidualne odbywaé sie bedzie w miejscach przez nich
wyznaczonych.

3. Wdrozenie lub zmodernizowanie w JST standardéw obstugi inwestora odbedzie sie zgodnie z
wymogami zawartymi w podreczniku ,,Standardy obstugi inwestora — podrecznik gminny”.

4. W przypadku JST bioracych udziat zaréwno we wsparciu szkoleniowym jak i wdrozeniowym
brak wdrozenia lub zmodernizowania przez JST standardéw obstugi inwestora moze
skutkowa¢ obowigzkiem zwrotu przez JST kosztéw realizacji projektu poniesionych wraz z
odsetkami w czesci przypadajgcej na tg JST. Obowigzek zwrotu srodkédw powstanie w
przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca obcigzy Beneficjenta obowigzkiem zwrotu srodkéw z
tytutu nieprawidtowej realizacji projektu z powodu okolicznosci lezgcych po stronie JST.

5. Zwrot kosztéw opisanych w ust. 4 dokona JST na rachunek bankowy wyznaczony przez
Beneficjenta oraz w terminie wskazanym przez Beneficjenta.

§5
Prawa i obowiazki JST uczestniczacej w projekcie

1. Udziat JST w projekcie jest finansowany ze srodkéw projektu z wyjatkiem kosztéw dojazdu
uczestnikéw projektu na szkolenia i kosztow diet. JST nie ponosi odptatnosci z tytutu udziatu
w dziataniach projektowych pod warunkiem przestrzegania niniejszego regulaminu.

2. Do praw i obowigzkdw JST nalezy:
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podpisanie umowy uczestnictwa JST w projekcie , Wysokie standardy obstugi inwestora
w samorzgdach wojewddztwa podkarpackiego”, wzér umowy stanowi zatgcznik nr 6 do
niniejszego regulaminu;

oddelegowanie uczestnikow projektu do udziatu w szkoleniach i/lub do udziatu w doradztwie;
zwrot kosztéw dojazdu na szkolenia oraz diet osobom uczestniczgcym w projekcie;

wdrozenie lub zmodernizowanie w JST standardéw obstugi inwestora tj. wymogdw zawartych
w podreczniku ,Standardy obstugi inwestora — podrecznik gminny”.

opracowanie przy wsparciu UMWP/RARR.S.A. kompleksowe] oferty inwestycyjnej w tym
folderéw inwestycyjnych zawierajacych opis oraz zdjecia lotnicze oferty inwestycyjnej typu
brownfield (nieruchomos$¢ zabudowana) i/lub greenfield (nieruchomos$¢ niezabudowana).
Foldery zostang przekazane JST w wersji papierowej i elektronicznej wraz ze zdjeciami oferty
inwestycyjnej.

wspotpraca z UMWP lub RARR S.A. w zakresie realizacji oraz ewaluacji projektu;

przekazywanie do UMWP lub RARR S.A informacji o wszystkich zdarzeniach mogacych
zaktdcié udziat JST w projekcie;

§6

Prawa i obowiazki uczestnika Projektu

Do praw i obowigzkdw uczestnika projektu nalezy:

1) udziat w szkoleniach, doradztwie i wdrozeniu lub zmodernizowaniu standardéw obstugi

inwestora w JST;

2) podpisywanie listy obecnosci na zajeciach szkoleniowych, a w przypadku szkolen w formule

zdalnej on-line umozliwienie organizatorowi szkolenia weryfikacje obecnosci na szkoleniu
poprzez sporzadzenie pliku graficznego zrzutu ekranu urzadzenia, z ktérego korzysta
uczestnik zaje¢ szkoleniowych lub umozliwienie organizatorowi szkolenia sporzadzenia
takiego pliku na swoim komputerze;

3) wypetnianie ankiet ewaluacyjnych ze szkolen;

4) wspotpraca z UMWP lub RARR S.A. w zakresie realizacji oraz ewaluacji projektu;

5) wspétpraca z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie

Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej lub innego podmiotu, ktéry zawart umowe
lub porozumienie z Instytucjg Zarzadzajacg lub Instytucjg Posredniczacg na realizacje
ewaluacji. Uczestnik projektu jest zobowigzany do udzielenia kazdorazowo na wniosek tych
podmiotéw dokumentéw i informacji na temat realizacji projektu, niezbednych
do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;
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6) przekazanie informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w projekcie
(do 4 tygodni od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych
w ,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014 — 2020”;

7) przekazanie do UMWP lub RARR S.A. informacji o wszystkich zdarzeniach mogacych zaktdcic
jego udziat w projekcie;

8) uczestnicy projektu maja prawo zgtaszania do UMWP lub RARR S.A. wszelkich uwag i ocen
dziatan, w ktérych uczestniczg;

§7
Prawa i obowigzki UMWP i RARR S.A.
Do praw i obowigzkdow UMWP i RARR S.A. nalezy:

1) zorganizowanie szkolenn dla kadry kierowniczej i pracownikéw urzedu oraz dwudniowej
wizyty studyjnej dla kadry kierowniczej;

2) zapewnienie wsparcia doradczego na kazdym etapie realizacji projektu;
3) udziat we wdrazaniu standardéw obstugi inwestora;

4) wystawienie zaswiadczen o ukonczeniu cyklu szkolen uczestnikom projektu oraz certyfikatéow
wdrozenia standardéw obstugi inwestora dla JST;

5) zapewnienie uczestnikom projektu noclegu podczas dwudniowej wizyty studyjnej, petnego
wyzywienia w trakcie szkolen i podczas wizyty studyjnej oraz materiatéw dydaktycznych;

6) wystepowanie o informacje i dane niezbedne do wykonywania czynnosci w ramach projektu;

UMWP zastrzega mozliwo$¢ nieodptatnego wykorzystania wizerunku uczestnikéw projektu
w celach promocyjnych projektu pod warunkiem, ze fotografia zostanie wykonana w trakcie
trwania szkolen i doradztwa w ramach realizowanego projektu. Uczestnik projektu moze nie
wyrazi¢ zgody do wykorzystywania wizerunku na formularzu deklaracji uczestnictwa.

§8
Warunki uzyskania certyfikatu

1. JST uczestniczgce w projekcie uprawnione sg do uzyskania certyfikatu wdrozenia standardéw
obstugi inwestora w samorzadzie. Certyfikat zostanie wystawiony na zakornczenie realizacji
projektu przez UMWP we wspodtpracy z Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Administracji.

2. Uzyskanie certyfikatu mozliwe jest w przypadku spetnienia tgcznie nastepujgcych warunkow:
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1) uzyskanie minimalnej frekwencji przez uczestnikdw projektu na szkoleniach:
a) 4 z 6 dni szkoleniowych w przypadku szkolen dla kadry kierowniczej,

b) 5 z 6 dni szkoleniowych w przypadku szkolen dla pracownikéw urzedu;

2) uczestnictwa w procesie doradztwa indywidualnego.

3) wdrozenia lub zmodernizowania standardéw obstugi inwestora w JST.

§9
Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktédrych mowa art. 6
ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO) - dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspadlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z pdzn. zm.),

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470, z pGin.
zm.),

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz.
1431, z pdin. zm.);

4) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordéw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami  zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w zbiorach: ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj”,
,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych”.
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4.

10.

11.

12.

13.

14.

Dane osobowe uczestnika projektu beda przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu
,Wysokie standardy obstugi inwestora w samorzgdach wojewddztwa podkarpackiego”,
w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu,
ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych
w ramach PO WER.

Dane osobowe uczestnika projektu zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji
Posredniczgcej — Ministerstwu Spraw Wewnetrznych i Administracji ul. Stefana Batorego 5,
02-591 Warszawa, Beneficjentowi w imieniu, ktdorego projekt realizuje Centrum Obstugi
Inwestorow i Eksporteréw Wojewddztwa Podkarpackiego, al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010
Rzeszéw oraz podmiotom, ktdre na zlecenie Beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu.

. Dane osobowe uczestnika projektu mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania

ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczgcej lub Beneficjenta. Dane
osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym
na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Beneficjenta kontrole i audyt
w ramach PO WER. Dane osobowe uczestnika projektu mogg zosta¢ powierzone podmiotom
Swiadczacym na rzez Instytucji Zarzadzajgcej ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych.

Dane osobowe uczestnika projektu mogg zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie
z obowigzujgcym prawem.

Dane osobowe uczestnika projektu nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Dane osobowe uczestnika projektu nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

Dane osobowe uczestnika projektu bedag przechowywane do czasu rozliczenia PO WER oraz
zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

Uczestnik projektu moze skontaktowad sie u beneficjenta z osobg, ktdra odpowiada za ochrone
przetwarzania danych osobowych wysytajgc wiadomos$é na adres poczty elektronicznej
iod@podkarpackie.pl lub z powotanym przez administratora Inspektorem Ochrony Danych
wysytajgc wiadomosé na adres poczty elektronicznej iod@miir.gov.pl

Uczestnik projektu ma prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 17, 18 i 19 RODO

Uczestnik projektu ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§10
Postanowienia koncowe

1. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacjq projektu.
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2. Beneficjent zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w niniejszym regulaminie. O
wszelkich zmianach w regulaminie UMWP i RARR S.A. bedg informowac¢ na stronach
internetowych.

3. Uczestnik projektu jest zobowigzany do $ledzenia zmian w regulaminie i przestrzegania
zawartych w nim postanowien.

4. Regulamin obowigzuje przez caty okres realizacji projektu.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie zapisy
regulaminu konkursu nr POWR.02.18.00-IP.01-00-004/18, odpowiednie dokumenty
programowe oraz zasady regulujgce wdrazanie PO WER, a takze przepisy wiasciwych aktow
prawa wspdlnotowego i polskiego, w szczegdlnosci kodeksu cywilnego i przepisy z zakresu
ochrony danych osobowych.

6. Integralng czescig regulaminu s zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 - Formularz zgtoszeniowy JST
2) Zatacznik nr 2 - Deklaracje uczestnictwa kadry kierowniczej
3) Zatacznik nr 3 - Deklaracje uczestnictwa pracownika urzedu
4) Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie uczestnika projektu
5) Zatacznik nr 5 — Formularz zgtoszeniowy uczestnika projektu

6) Zatacznik nr 6 — Wzdr umowy uczestnictwa JST w projekcie ,, Wysokie standardy obstugi
inwestora w samorzgdach wojewddztwa podkarpackiego”

7) Zatacznik nr 7 — Arkusz dotyczacy terendw inwestycyjnych
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